DCACAMPORTINARI

ORGANIZACAQ SOCIAL DE CULTURA

Brodowski, 08 de junho de 2022.

AVISO DE COLETA PRE : ACP 42/2022

ntr. a rvi A ri Impren I M ltur

Indigenas

1. INTRODUGAO

A ASSOCIACAO CULTURAL DE APOIO AO MUSEU CASA DE PORTINARI -
ORGANIZAGCAO SOCIAL DE CULTURA, doravante designada ACAM - PORTINARI,
parceira da Secretaria de Estado da Cultura e Economia Criativa, gestora dos Museus:
(i) Casa de Portinari, (i) Histérico e Pedagégico india Vanuire e Museu das Culturas
Indigenas e (iii) Felicia Leirner/Auditério Claudio Santoro e nas agdes do SISEM
(Sistema Estadual de Museus), através do Contrato de Gestdo n.° 04/2021, torna
publico o presente aviso para selecionar empresas qualificadas, na forma deste Aviso
de Coleta de Precos, pelos critérios TECNICA E PRECO, para apresentarem proposta
para prestacdo de servicos de assessoria de imprensa para o Museu das Culturas
Indigenas.

2.JUSTIFICATIVA

A CONTRATANTE |justifica a presente contratagdo para o Museu das Culturas
Indigenas, recentemente criado e voltado a valorizagdo e promoc¢do da memodria,
patriménio e diversidade cultural dos povos indigenas, considerando que a
comunicagao institucional é recurso estratégico, a partir do Plano de Comunicagao
Institucional, como ferramenta base para a gestdo da comunicagdo, no que tange ao
mix de comunicacdo e a articulagdo dos diversos publicos, instituicbes parceiras,
imprensa e a midia em geral, online e off-line, sempre buscando o fortalecimento da
presencga institucional do museu de forma local e global, enquanto instituicdo
museoldgica contemporanea, preparada para atender as demandas sociais na
atualidade. Nesse sentido, a relagdo com a imprensa e o publico de um modo geral
adquire um importante papel para a amplificacdo da divulgagdo de programacoes,
servicos e realizagcbes do museu, sendo necessarios servicos de assessoria de
imprensa, bem como demais servicos de comunicagdo, visando nao s6 o
relacionamento com a imprensa em geral, bem como tratando da producé&o de
conteudos informativos para diferentes situagdes.

Com efeito, o Museu das Culturas Indigenas ha de se colocar como polo de
articulacao de liderangcas e movimentos indigenas, bem como de interlocugédo destes
com outros setores da sociedade civil. Em consonancia com esta proposta, é de se
esperar que o Museu seja palco de manifestagcbes de ideias, demandas, debates,
dentre outras acgdes de cunho politico, que demandarao a presencga constante da
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equipe de comunicagao no local, tanto para cobertura dos fatos quanto para interface
junto a imprensa. Bem por isso, é imprescindivel que a empresa contratada tenha facil
e rapido acesso as dependéncias fisicas do Museu.

3. OBJETO

3.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de assessoria
de imprensa para o Museu das Culturas Indigenas, situado na Rua Dona Germaine
Burchard, 451 — CEP: 05002-062 — Bairro da Agua Branca — S&o Paulo/SP, na forma
do Termo de Referéncia.

3.2. Os seguintes anexos sao parte integrante do presente aviso:
Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo |l — Minuta de Contrato.

4. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

4.1. Poderdo participar do presente procedimento as pessoas juridicas constituidas
para o objeto deste aviso, conforme seu ramo de atuagéo e especialidade.

4.2. Nao sera admitida a participacdo de empresas:

i. Que nao atenderem a todas as exigéncias do presente Aviso, inclusive quanto
a documentacéo;

ii. Suspensas ou impedidas de licitar e contratar com a Administracao Publica;
iii. Declaradas inidéneas;

iv. Que estejam sob concordata, recuperacao judicial ou extrajudicial, processo de
faléncia, concurso de credores, em processo de dissolugdo ou liquidagao;

v. Que possuirem qualquer débito ou pendéncia junto & ACAM - PORTINARI ou
a Administragao Publica;

vi. Que tenham em seu quadro de socios ou de administradores, pessoas que
sejam consanguineos ou parentes até o 3° (terceiro) grau do Governador,
Vice-Governador, Secretarios de Estado, diretores, conselheiros e
funcionarios da ACAM - PORTINARI.

vii. Tendo em vista a necessidade de presenca fisica da equipe de comunicagao
nas imediagbes do Museu, conforme exposto no “item 2 — Justificativas”
deste aviso, as empresas sediadas fora da regido metropolitana de Sao
Paulo deverao comprovar a possibilidade de ter seus representantes no
local do Museu em no maximo 2 (duas) horas uma vez requisitados.
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4.3. E vedada a subcontratacdo de outra empresa para a prestacdo dos servigos
contratados.

5. CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

5.1. As propostas enviadas pelos interessados serdo julgadas pelo critério de
TECNICA E PRECO, conforme o item 10 deste Aviso de Coleta.

6. ORIENTAGOES GERAIS PARA ENVIO DAS PROPOSTAS DE PREGO E
TECNICA A ACAM PORTINARI

6.1. Considerando o Regulamento de Compras e Contratagbes da ACAM
Portinari, a contratagdo devera observar o procedimento de coleta de
precos entre, no minimo, 03 (trés) diferentes fornecedores,
necessariamente acompanhadas de proposta de preco e técnica por escrito
em papel timbrado dos ofertantes.

6.2. Nesse sentido, a ACAM Portinari, além de coletar propostas de 03 (irés)
diferentes fornecedores, AVISA a todos os interessados que contenham
objeto social pertinente ao objeto deste Aviso, que recebera propostas de
preco e técnica para a prestacao dos servigos até as 17h00 de 14 de junho
de 2022.

6.3. As propostas poderao ser entregues pessoalmente ou por Correios no
Museu das Culturas Indigenas, situado na Rua Dona Germaine Burchard,
451 — CEP: 05002-062 — Bairro da Agua Branca — S&0 Paulo/SP.

7. DA PROPOSTA TECNICA E CRITERIOS DE JULGAMENTO

7.1. A Proposta Técnica deve contemplar os servigcos previstos no item 2 do Termo de
Referéncia anexo, reunir copias de trabalhos realizados e a relagdo nominal dos
profissionais que atuardo na execucgao dos servigos, conforme as disposi¢des a seguir:

i. Plano de Atendimento para Assessoria de Imprensa e Comunicacao -
Devera conter no maximo 10 (dez) paginas contendo as principais estratégias
de atendimento em conformidade com as demandas previstas no termo de
referéncia em anexo. Devera ser entregue em 03 (trés) vias fisicas impressas
em papel branco.

ii. Experiéncia. Trabalhos realizados — O proponente devera apresentar até 05
(cinco) matérias jornalisticas publicadas, até 03 (trés) artigos de opinido
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publicados, que comprovem sua atuagdo e experiéncia na prestagdo de
servigos de assessoria de imprensa.

a. Cada trabalho devera mencionar o titulo da matéria, a data e o veiculo
da publicacao e apresentar confirmacédo de que a matéria foi fruto do
trabalho do proponente.

iii. Equipe técnica. Qualificagao — O proponente devera apresentar os curriculos
da equipe que ficara responsavel pelo atendimento do Museu das Culturas
Indigenas, sendo que a equipe devera ser composta, no minimo por 01
Jornalista Pleno.

7.2. As propostas técnicas serao avaliadas de acordo com os seguintes critérios:

7.2.1. Quanto ao Plano de Atendimento:

CRITERIOS
QUESITOS REFERENCIAIS | Nao Atende
atende Aten_de Plenamente
Parcialmente
Loégica e clareza  de | 0 pontos 5 pontos 10 pontos
exposigao
Consisténcia das relagdes | O pontos 5 pontos 10 pontos

PLANO DE

de causa e efeito entre o
ATENDIMENTO

desafio de comunicagao
objeto desta Chamada e a
proposta de estratégias

apresentadas
Proposta das acGes a serem | 0 pontos 5 pontos 10 pontos
desenvolvidas pela

contratada junto as midias.

Agilidade e eficacia das 0 pontos 5 pontos 10 pontos
medidas propostas
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7.2.2. Quanto a experiéncia:

QUESITOS CRITERIOS

REFERENCIAIS
Matérias Matérias Matérias publicadas
publicadas publicadas que contenham
Matérias nas na area de afinidade com causas
TRABALHOS | jornalisticas diversas cultura indigenas
REALIZADOS | publicadas - areas de
limite maximo conhecimento
de 10 matérias 01 ponto por 02 pontos 03 pontos por matéria
matéria por matéria

QUESITOS CRITERIOS

REFERENCIAIS
Artigos Artigos Artigos publicados que
publicados publicados contenham afinidade
Artigos de na area da na area de com causas indigenas
TRABALHOS | opinido cultura museologia
REALIZADOS | publicados — 01 ponto por 02 pontos 03 pontos por artigo
limite maximo | artigo por artigo
de 10 artigos

7.2.3. Quanto a qualificagao:

QUESITOS CRITERIOS
REFERENCIAIS 5 pontos 10 pontos 15 pontos
Formacao em | Graduado Pos- Pos-
Comunicagdo Social, graduado graduacéo
com habilitagdo em latu sensu ?tr ’Ct‘t’ sgnsu
. . mestrado ou
Jornalismo doutorado)
JORNALISTA PLENO | Experiéncia Menosde 1 |De 1 a 3| Acimade3
profissional em | anos anos anos
gerenciamento de

conta de assessoria
de imprensa

Menosde1| De 1 a 3| Acimade 3
Passagem por anos anos anos

veiculos da imprensa
nacional ou estadual
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Menos de 1 |De 1 a 3 anos |Acima de 3
Cobertura jornalistica |anos anos

em politica, educagao
ou cultura

7.2.4. A equipe apresentada sera avaliada e recebera, no maximo, 65 (sessenta e
cinco) pontos.

7.2.5. A qualificacdo técnica da equipe sera avaliada com base na formacao
académica e experiéncia desses profissionais, sendo que a comprovagao devera ser
feita por meio do curriculo resumido de cada profissional, devidamente acompanhado
dos documentos comprobatdrios das qualificagdes informadas (formacao académica e
experiéncia profissional) através de diplomas, certificados, declaragbes de tomadores
de servigo, carteira de trabalho, contratos de prestagao de servigos ou qualquer outro
documento habil, os quais devem ser apresentados no original ou por meio de copia
autenticada.

7.3. As acgbes, produtos e procedimentos previstos na Proposta Técnica deverao
apresentar conformidade a Missao, Visao e Valores da ACAM Portinari, acessados em
seu Programa de Integridade, disponivel na pagina https://acamportinari.org/wp-
content/uploads/2013/03/Programa-de-Integridade.pdf

8. DA PROPOSTA DE PRECO

8.1. A proposta de preco devera ser apresentada em papel timbrado da empresa,
conter o valor global do objeto e assinada pelo seu representante legal, bem como
rubricada em todas as folhas.

8.2. A proposta de prego devera conter as seguintes informacgoes:

a) Preco mensal e global anual da prestagéo dos servigos, em moeda nacional, com
duas casas decimais, escrito em algarismo e por extenso;

b) Prazo de validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data de entrega a
ACAM. As propostas que omitirem os prazos de validade serdo entendidas como
validas pelo periodo supracitado;

c) Declaragédo de que o ofertante conhece todas as condigdes previstas no Termo de
Referéncia (Anexo |) para a para a execug¢ao do objeto contratado;
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d) Apresentar os seguintes dados da Empresa: Razao Social, endereco, telefone/fax,
numero do CNPJ/MF, e-mail (se houver), banco, agéncia e numero da conta corrente.

9. DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

9.1. O envelope de habilitagdo devera conter os documentos relacionados a seguir,
indispensaveis a habilitagdo do ofertante:

i. Estatuto Social ou Contrato Social da empresa, devidamente registrado na
Junta Comercial ou no érgao competente;

ii. Certiddes publicas de inexisténcia de débito:

a. Frente as Fazendas municipal, estadual e federal, incluindo
contribuigbes sociais junto ao INSS;

b. Junto ao FGTS;
c. Junto a Justica do Trabalho — CND Trabalhista.

iii. 02 (dois) atestados/declaragdes fornecidos por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico ou privado evidenciando experiéncias anteriores da empresa em
objeto similar ao contratado;

iv. Copias de CPF, RG e Comprovante de Residéncia dos administradores da
Empresa;

v. Declaragao de que esta ciente dos termos da Lei 12.846 de 01 de Agosto de
2013, bem como ao Programa de Integridade da CONTRATANTE
disponivel no site https://acamportinari.org/wp-
content/uploads/2013/03/Programa-de-Integridade.pdf e se compromete a
se abster de qualquer conduta que constitua uma violagdo das suas
disposi¢des de anticorrupcéo.

10. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE TECNICA E PREGO.

10.1. As propostas serdo julgadas com base no critério de TECNICA E PRECO, sendo
vencedor o proponente que, além de apresentar a melhor proposta técnica, de acordo
com os critérios estabelecidos no item 7.2, também oferte o menor prego, em termos
de relagao custo X beneficio.

10.2. Recebidos os envelopes local indicado no item 6 deste aviso, serdo abertos os
envelopes contendo a proposta técnica dos proponentes.
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10.3. Feita a classificacao técnica, serdo abertos os envelopes contendo a proposta de
preco dos proponentes e, sem seguida, sera feita a classificagao, do menor, para o
maior preco.

10.4. Sera aberta a negociagdo com o proponente mais bem classificado pela
somatéria técnica para que realize a contratacido pelo menor preco ofertado.

10.5. No caso de impasse na negociacdo, procedimento idéntico sera adotado,
sucessivamente, com os demais fornecedores, pela ordem de classificacdo técnica,
até a consecucgao de acordo para a contratagdo pelo menor preco ofertado.

11. ABERTURA DOS ENVELOPES DE HABILITAGAO

11.1. O proponente mais bem classificado, nos termos do item 10, tera o seu envelope
de habilitacdo aberto para analise de documentos. Caso possua qualquer
irregularidade dos documentos apresentados, o envelope do segundo classificado
sera aberto para analise de documentos. O mesmo procedimento sera adotado até a
efetiva habilitagdo de um dos proponentes.

11.2. Os envelopes que ndo forem abertos pela ACAM ficardo a disposicdo para
retirada dos proponentes por um prazo de 60 (sessenta) dias. Apds este prazo, serao
inutilizados pela entidade.

12. DA FASE RECURSAL

12.1. Fica assegurado o direito a interposicao de recursos contra as decisdes tomadas
neste procedimento de selecao, no prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar da ciéncia da
decisao por parte da proponente.

13. VIGENCIA

13.1 O Contrato celebrado entre a ACAM Portinari e a empresa vencedora deste aviso
tera vigéncia de um ano a contar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado
por iguais e sucessivos periodos, até o maximo de 5 (cinco) anos, condicionado a
vigéncia do Contrato de Gestdo com o Estado de Sao Paulo.

14. CONDIGCOES DE PAGAMENTO

14.1. A remuneracao dos servigos prestados sera mensal até o final da vigéncia do
contrato. A nota fiscal/fatura devera discriminar os valores das retencbes fiscais
previstas na legislagao fiscal/tributaria vigente.

14.2. Nos pregos ofertados deverdo estar incluidas todas as despesas com viagens,
encargos, materiais, impressos, transporte, alimentacéo etc.
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15. DISPOSIGOES GERAIS

15.1. O presente aviso ndo obriga a ACAM - PORTINARI, sob qualquer forma, a
assinar o respectivo Contrato com a empresa selecionada nos termos deste aviso,
sendo facultado a ACAM - PORTINARI, por fundado motivo, declinar da homologagao
do resultado do presente ACP, obrigando-se, neste caso, a cientificar expressamente
os interessados.

15.2. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Comissédo de Avaliagao podera
sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e
sua validade juridica, mediante informacao fundamentada, registrado no site da ACAM
- PORTINARI e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagéo e classificagao.

15.3. As normas disciplinadoras deste aviso serao sempre interpretadas em favor da
ampliagcdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da ACAM - PORTINARI, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

15.2. Quaisquer outras informacdes, atendimentos ou contatos a respeito deste aviso
serdo prestados exclusivamente por escrito, por meio do e-mail
diradm@acamportinari.org sendo que a solicitagdo de informacdes ndo motivara a
prorrogacao do prazo fixado para entrega dos envelopes.

Atenciosamente,

Angelica oliceno Fabbri

Diretora Executiva

f A5 s

Diretor Adm. Finariceiro

Associacao Cultural de Apoio ao Museu Casa de Portinari

Rua Floriano Peixoto, 490 - CEP 14340-000 5(/\(: AMPORTINARI SAO %ULO

ORGANIZAGAO SOCIAL DE CULTURA GOVERNODOESTADO

| Secretaria de Cultura & Economia Criativa

Centro - Brodowski - SP
Contato: (16) 3664 6644 | www.acamportinari.org




DCACAMPORTINARI

ORGANIZAGCAO SOCIAL DE CULTURA

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

Prestacao de Servigo de Assessoria de Imprensa para o Museu das Culturas
Indigenas (MCI)

10

1 — OBJETO: Contratagdo de pessoa juridica para servicos de assessoria de
imprensa para o Museu das Culturas Indigenas (MCI).

2 - ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS
Servigos periddicos:

a) Relacionamento (follow up) com os profissionais de imprensa visando captar
oportunidades de divulgagao espontanea, fortalecendo relacionamentos;

b) Atendimento as solicitagdes da imprensa e encaminhamento das mesmas para
solucéo junto ao MCI;

c) Elaborar e divulgar press releases junto aos veiculos de imprensa das midias
impressaleletrénica atualizando semanalmente o conteudo de noticias do Website,
com conteudos diversificados como:

- Divulgar a programacéo da semana destacando os eventos especiais;

- Gerar pauta institucional sobre gestao, acervo, educativo, entre outros, utilizando
como base as pesquisas € os boletins elaborados;

- Elaborar ganchos buscando atrair diferentes veiculos (bastidores de conservagao do
acervo/prédio, montagem de exposigao, etc.);

- Repercutir campanhas, realizagdes, projetos, agdes, participacbes em eventos, etc.;

- Entre outras pautas relacionadas a tematica indigena e museoldgica.

d) Utilizar mailing list local e nacional, geral e especializado, com aprimoramento
especifico;
e) Monitorar as divulgagbes junto aos veiculos de imprensa das midias

impressaleletrbnica por meio de clipping digitalizado;

f) Filtrar e enviar ao MCI noticias e informagdes interessantes sobre o setor de
museus, economia criativa, cultura, etc.;

Servigos mensais:

a) Elaborar e revisar textos para Newsletter e Mural;

Associacao Cultural de Apoio ao Museu Casa de Portinari

Rua Floriano Peixoto, 490 - CEP 14340-000 4 4 %
JCACAMPORTINARI  SAQ PRULO
Contato: (16) 3664 6644 | www.acamportinari.org | Secrearia de Culurs & Econoria Cinive




YCACAMPORTINARI

ORGANIZACAO SOCIAL DE CULTURA

b) Revisar textos para as redes sociais, que devera ser utilizado pela empresa
responsavel pelas postagens;

c) Elaborar e revisar a programacao com textos fornecidos pelos Museus;

d) Elaborar descrigbes de imagens para cegos, referente as postagens nas midias

sociais e e-mails MKT. "

Servigos eventuais:

a) Revisar textos pré-elaborados para materiais institucionais e/ou artigos
assinados, de carater interno e externo;

b) Orientar as equipes com o objetivo de prepara-las para atender, de forma ainda
mais qualificada, as possiveis demandas da imprensa;

c) Cobertura dos principais eventos da programacao e/ou das demais atividades
do MCI, mediante consenso prévio;

d) Sugerir clippings positivos para compartiihamento nas redes sociais;

Relatérios e materiais a serem entregues:

a) Enviar mensalmente todo o histérico do material divulgado, fotos que tenham
sido produzidas no MCI, seus ambientes, acervo, eventos;

b) Elaborar relatério mensal de clipping com analise qualitativa e quantitativa;

c) Elaborar relatério quadrimestral de clipping com analise quantitativa e os
principais destaques do periodo para envio a Secretaria de Cultura e Economia
Criativa do Estado de Sao Saulo, como cumprimento de meta.

3 - DAS OBRIGAGOES DO FORNECEDOR

3.1. Apds contratado, o Fornecedor se compromete a:

i. Ter e manter equipe de atendimento, criacdo e produgdo necessaria para
cumprimento do objeto deste aviso, com estrutura suficiente para atender as
necessidades administrativas e de atendimento e com alocagao dos perfis
necessarios, dimensionados de acordo com a demanda de comunicagao
prevista no aviso.
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il. Custear todas as eventuais despesas de locomocgdo, estada e alimentacao,
para reunides na sede do MCI e/ou na Secretaria de Estado de Cultura de Sao
Paulo.

iil.  Substituir, de imediato, sempre que exigido pela ACAM e independentemente
de apresentagao de motivos, qualquer profissional cuja atuagao, permanéncia
ou comportamento sejam prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios ao
interesse da regular prestacao dos servidos.

iv. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte do gestor designado
pela ACAM Portinari para acompanhamento da execucdo do contrato,
prestando-lhe os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes
formuladas.

Vv. Acompanhar presencialmente as atividades programadas antecipadamente
pela ACAM, bem como participar presencialmente das reunides de
planejamento de comunicagao.

vi. Comparecer presencialmente ao MCIl em situagbes excepcionais, em no
maximo 2 (duas) horas a partir da solicitagdo da MCI, para assessoramento de
comunicagao em eventos diversos que ocorram nas imediacdes do Museu.

vii. Realizar reunides periédicas com o gestor do contrato, visando o
aprimoramento e a eficiéncia dos servicos prestados, formalizando em ata o
conteudo das reunides.

viii. O agendamento de reunides por parte da ACAM pode ocorrer com até 2 (duas)
horas de antecedéncia. A contratada deve ter estrutura para atender,
presencialmente ou virtualmente, a todas as solicitacbes de reunides para a
cidade de Sao Paulo.

iXx. A prestagdo dos servigos e o cumprimento dos prazos deverao ser registrados
por e-mail ou documentos impressos com ciéncia de ambas as partes.

X. Cumprir as responsabilidades previstas no aviso e na Proposta Técnica, além
de ficar obrigado a:

a. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, itens objeto da Proposta Técnica em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucgéo ou
de materiais empregados;

b. Assumir todos os gastos e despesas que fizer para o adimplemento das
obrigagdes decorrentes do contrato;

c. Manter, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, todas as
condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no aviso, ficando
obrigada, durante a vigéncia do contrato, a renovar todos os
documentos relativos a regularidade fiscal;

d. Realizar os servicos para os quais foi contratada de acordo com o
estabelecido na Proposta Técnica aprovada e em observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica e as normas e legislagao;

e. Guardar sigilo absoluto sobre as informagdes que vier a ter
conhecimento por for¢a da contratagao.

4 - DAS RELAGOES DE TRABALHO
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4.1. Os profissionais necessarios para a prestacao dos servigcos deverdao estar sob
responsabilidade do FORNECEDOR e em conformidade com a legislacao trabalhista
vigente.

4.2. Também constituem responsabilidade do FORNECEDOR os pagamentos dos
encargos sociais previstos na legislacdo vigente e de quaisquer outros, em
decorréncia da sua condicao de empregadora, sem nenhuma
solidariedade/subsidiariedade da ACAM Portinari. 13

4.3. Nenhum contratado ou empregado do FORNECEDOR tera vinculo empregaticio
com a ACAM Portinari ou com o Governo do Estado de Sao Paulo.
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ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS E OUTRAS
AVENGAS

Pelo presente instrumento, as partes abaixo qualificadas:

14

ASSOCIAGAO CULTURAL DE APOIO AO MUSEU CASA DE PORTINARI, com
endereco na Rua Floriano Peixoto, 490, na cidade de Brodowski, SP, inscrita no CNPJ
sob o n° 01.845.656/0001-78, neste ato representada estatutariamente por sua
Diretora Executiva e seu Diretor Administrativo Financeiro, respectivamente
Angelica Policeno Fabbri, portadora do RG 7.607.044-X e do CPF 065.414.868-67, e
Luiz Anténio Bergamo, portador do RG 13.281.969-7 e do CPF 059.035.428-08,
doravante designada CONTRATANTE,

[Razao Social], com sede na [ 1, n°[ ]1— Bairro | Jna cidade
de | ], neste ato representada na forma de seu contrato social, por seu
representante legal abaixo assinado, doravante denominada simplesmente
CONTRATADA.

CONSIDERANDO QUE:

A) A CONTRATANTE ¢ entidade qualificada como Organizacdo Social na area da
Cultura pelo Estado de Sao Paulo e, em decorréncia do Contrato de Gestdo n.°
04/2021 firmado entre ela e referido Estado, por intermédio da Secretaria de Cultura e
Economia Criativa, € a atual gestora do Museu das Culturas Indigenas - situado na
Rua Dona Germaine Burchard, 451 — CEP: 05002-062 — Bairro da Agua Branca — Séo
Paulo / SP;

B) A CONTRATANTE selecionou a CONTRATADA, por meio de aviso de coleta de
precos, para a prestacdo de servigos de assessoria de imprensa para o Museu das
Culturas Indigenas (MCI);

C) A JUSTIFICATIVA DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE justifica a presente contratagdo para o Museu das Culturas
Indigenas, recentemente criado e voltado a valorizacdo e promocdo da memoria,
patriménio e diversidade cultural dos povos indigenas, considerando que a
comunicagao institucional é recurso estratégico, a partir do Plano de Comunicagao
Institucional, como ferramenta base para a gestdo da comunicacao, no que tange ao
mix de comunicagdo e a articulagdo dos diversos publicos, instituicbes parceiras,
imprensa e a midia em geral, online e off-line, sempre buscando o fortalecimento da
presenca institucional do museu de forma local e global, enquanto instituicao
museoldgica contemporanea, preparada para atender as demandas sociais na
atualidade. Nesse sentido, a relagdo com a imprensa e o publico de um modo geral
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adquire um importante papel para a amplificagdo da divulgagdo de programagoes,
servicos e realizagcbes do museu, sendo necessarios servicos de assessoria de
imprensa, bem como demais servicos de comunicagdo, visando ndo sé o
relacionamento com a imprensa em geral, bem como tratando da producgido de
conteudos informativos para diferentes situacgoes.

Com efeito, o Museu das Culturas Indigenas ha de se colocar como polo de
articulagcédo de liderangas e movimentos indigenas, bem como de interlocugédo destes 15
com outros setores da sociedade civil. Em consonancia com esta proposta, € de se

esperar que o Museu seja palco de manifestagdes de ideias, demandas, debates,

dentre outras acbes de cunho politico, que demandardao a presenca constante da

equipe de comunicagao no local, tanto para cobertura dos fatos quanto para interface

junto a imprensa. Bem por isso, € imprescindivel que a empresa contratada tenha facil

e rapido acesso as dependéncias fisicas do Museu.

Resolvem as partes firmar o presente CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGCOS
E OUTRAS AVENCAS (“Contrato”), que se regera pelas clausulas e condigbes a
seguir estipuladas:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1 Constitui objeto do presente Contrato a prestacdo de Servico de Assessoria de
Imprensa para o Museu das Culturas Indigenas, nos termos previstos no Anexo |
(“Servigo”).

CLAUSULA SEGUNDA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
21 Constituem obrigacoes da CONTRATANTE:

a) Fornecer todas as informagdes necessarias para a realizacdo dos Servicgos;
b) Realizar o pagamento pelos Servigos, nos termos da Clausula 4.1, abaixo.

CLAUSULA TERCEIRA — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

3.1.  Constituem obrigagbes da CONTRATADA:

i. Ter e manter equipe de atendimento, criagdo e produgdo necessaria para
cumprimento do objeto deste aviso, com estrutura suficiente para atender as
necessidades administrativas e de atendimento e com alocagao dos perfis
necessarios, dimensionados de acordo com a demanda de comunicagao
prevista no aviso.

il. Custear todas as eventuais despesas de locomogao, incluindo didrias,
passagens, estada e alimentacdo, para reunides na sede da ACAM e/ou na
Secretaria de Estado de Cultura de Sao Paulo.
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iii. Ter estrutura para atender, presencialmente ou virtualmente, a todas as
solicitagcbes de reunides.

iv.  Substituir, de imediato, sempre que exigido pela ACAM e independentemente
de apresentagdo de motivos, qualquer profissional cuja atuagdo, permanéncia
ou comportamento sejam prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios ao
interesse da regular prestacao dos servidos;

V. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagao por parte do gestor designado
pela ACAM - PORTINARI para acompanhamento da execug¢ao do contrato,
prestando-lhe os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacgdes
formuladas.

vi. Realizar reunides periddicas com o gestor do contrato, visando o
aprimoramento e a eficiéncia dos servigos prestados, formalizando em ata o
conteudo das reunioes.

vii. O agendamento de reunides por parte da ACAM pode ocorrer com até 4
(quatro) horas de antecedéncia. A contratada deve ter estrutura para atender,
presencialmente ou virtualmente, a todas as solicitagdes de reunides.

vili. A prestagdo dos servigos e o cumprimento dos prazos deverdo ser registrados
por e-mail ou documentos impressos com ciéncia de ambas as partes.

iX. Cumprir as responsabilidades previstas no aviso e na Proposta Técnica, além
de ficar obrigado a:

a. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, itens objeto da Proposta Técnica em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucgéo ou
de materiais empregados;

b. Assumir todos os gastos e despesas que fizer para o adimplemento das
obrigagdes decorrentes do contrato;

c. Guardar sigilo absoluto sobre as informagdes que vier a ter
conhecimento por forga da contratagao.

X. Executar os Servicos com a observancia das especificacbes estabelecidas
neste Contrato bem como no termo de referéncia (Anexo |);

xi. Comunicar, por escrito, imediatamente, a impossibilidade de execugcdo de

qualquer obrigagao contratual, para adog¢ao das providéncias cabiveis;

xii. Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagao
exigidas na contratacgao;

xiii.  Dispor de todo o material necessario para o desenvolvimento do Servicos;

xiv. Assumir a responsabilidade por todos os encargos e obrigagdes previstos na
legislagao previdenciaria, fiscal e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los
na época propria, uma vez que os seus empregados ndo mantém qualquer
vinculo empregaticio com a CONTRATANTE. A inadimpléncia da
CONTRATADA néo transfere a CONTRATANTE qualquer responsabilidade
por seu pagamento, nem podera onerar o objeto deste Contrato, razao pela
qual a CONTRATADA renuncia expressamente a qualquer vinculo de
solidariedade/subsidiariedade, ativa ou passiva, com a CONTRATANTE;

xVv. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal,
relacionadas a prestacao dos Servicos;

16
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xvi. Nao ceder ou transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto do presente
Contrato, salvo com prévia anuéncia por escrito da CONTRATANTE;

xvii. A CONTRATADA assume integral responsabilidade pelos danos causados
diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo na execugao do ajuste, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizacdo ou acompanhamento, pela CONTRATANTE do desenvolvimento

dos servicos. =

CLAUSULA QUARTA - VALOR

4.1. Pela prestacdo dos Servicos, a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o
valor de R$ [ 1¢( reais).

CLAUSULA QUINTA - VIGENCIA E RESCISAO

5.1. O presente Contrato entrara em vigor na data se sua assinatura e vigera pelo
prazo de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o
maximo de 5 (cinco) anos, condicionado a vigéncia do Contrato de Gestdo com o
Estado de Sao Paulo.

5.2 - O descumprimento, por qualquer das Partes, de qualquer clausula ou condigao
deste Contrato, quando nao tiver sido sanado pela parte inadimplente, apds esta ter
recebido notificagcdo da outra parte, por escrito e com aviso de recebimento, para
cumprir a obrigagao inadimplida no prazo de 5 (cinco) dias uteis do recebimento de tal
notificacédo, dara a parte inocente o direito a rescisdo deste Contrato, sem prejuizo do
pagamento de uma multa correspondente a 20% (vinte por cento) sobre o valor total
do presente Contrato, e das perdas e danos a que a outra parte der causa.

5.3. O prego dos servigos podera ser reajustado a cada periodo de um ano,
contado a partir da data de sua vigéncia, pelo IGPM da FGV ou por outro indice oficial
gue venha a substitui-lo ou, na auséncia de substituto, pela média simples dos
principais indices econdmicos que apuram a inflagdo anual acumulada.

CLAUSULA SEXTA — ANTICORRUPGAO

6.1 A CONTRATADA declara neste ato que esta ciente dos termos da Lei 12.846
de 01 de Agosto de 2013, bem como ao Programa de Integridade da
CONTRATANTE e se compromete a se abster de qualquer conduta que constitua uma
violagédo das suas disposi¢cdes de anticorrupgédo, bem como que adota procedimentos
internos de auditoria e incentivo a denuncia de condutas descritas na legislagcao em
referéncia.

6.2 A CONTRATADA se obriga inclusive em nome de seus empregados,
cooperados, prepostos, diretores e terceiros, bem como seus sécios que venham a
agir em seu nome, a conduzir suas praticas comerciais, durante a consecuc¢éo do
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presente contrato, de forma ética e em conformidade com os preceitos legais
aplicaveis, ndo podendo dar, oferecer, pagar, prometer pagar, ou autorizar o
pagamento de, direta ou indiretamente, qualquer dinheiro ou qualquer coisa de valor a
qualquer autoridade governamental, consultores, representantes, parceiros, ou
quaisquer terceiros, com a finalidade de influenciar qualquer ato ou decisdo do agente
ou do governo, ou para assegurar qualquer vantagem indevida, ou direcionar negdcios

para, qualquer pessoa, e que violem o estabelecido na Lei Anticorrupgao.
18

6.3 Qualquer descumprimento das disposicdes de Anticorrupcdo pela
CONTRATADA, em qualquer um dos seus aspectos, ensejara a rescisdao motivada
do presente instrumento, independentemente de qualquer notificagdo, observadas as
penalidades previstas neste Contrato, bem como facultara a CONTRATANTE o
ressarcimento, perante a CONTRATADA, de todo e qualquer dano suportado em
funcao do referido descumprimento.

CLAUSULA SETIMA — DA RESCISAO

7.1 — O presente Contrato podera ser rescindido de pleno direito, independentemente
de aviso, notificagdo, interpelagdo judicial ou extrajudicial caso venham ocorrer
quaisquer das hipoteses previstas na clausula 5 deste Contrato, independente de
notificagao prévia.

CLAUSULA OITVA - DISPOSIGOES GERAIS

8.1 Nao se estabelece por forca deste Contrato nenhum tipo de sociedade,
associagao, consorcio ou representacao entre as Partes.

8.2 As partes convencionam que as comunicagdes relacionadas ao teor deste
Contrato sejam feitas mediante correspondéncia com aviso de recebimento (AR) ou e-
mail.

8.3 O presente Contrato obriga as Partes e seus sucessores a qualquer tempo e
titulo.

8.4  As partes elegem o Foro da Cidade de Brodowski, no estado de Sao Paulo,
para dirimir as duvidas porventura suscitadas com relagdo ao objeto do presente
Contrato, com expressa renuncia por qualquer outro, por mais privilegiado que seja,
ainda no caso de mudanga de domicilio de qualquer das partes.

E por estarem justas e acordadas, firmam o presente instrumento em 2 (duas) vias de
igual teor e forma, junto a 2 (duas) testemunhas presenciais.

Brodowski, [ ]de ]| ]de | ].
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CONTRATANTE

ASSOCIAGAO CULTURAL DE APOIO AO MUSEU CASA DE PORTINARI

Angelica Policeno Fabbri Luiz Antonio Bergamo 19
Diretora Executiva Diretor Adm./Financeiro
CONTRATADO
[Nome do CONTRATADO]
[Nome do representante legal CONTRATADO]
TESTEMUNHAS:
1 2,
Nome: [ ] Nome: [ ]
RG: [ ] RG:[ ]
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

Prestacao de Servigo de Assessoria de Imprensa para o Museu das Culturas

Indigenas (MCI)

20
1 — OBJETO: Contratagdo de pessoa juridica para servicos de assessoria de
imprensa para o Museu das Culturas Indigenas (MCI).
2 - ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS
Servigos periddicos:
a) Relacionamento (follow up) com os profissionais de imprensa visando captar
oportunidades de divulgagéao espontanea, fortalecendo relacionamentos;
b) Atendimento as solicitagdes da imprensa e encaminhamento das mesmas para
solugao junto ao MCI,
c) Elaborar e divulgar press releases junto aos veiculos de imprensa das midias
impressaleletrénica atualizando semanalmente o conteudo de noticias do Website,
com conteudos diversificados como:
- Divulgar a programacgao da semana destacando os eventos especiais;
- Gerar pauta institucional sobre gestao, acervo, educativo, entre outros, utilizando
como base as pesquisas € os boletins elaborados;
- Elaborar ganchos buscando atrair diferentes veiculos (bastidores de conservagao do
acervo/prédio, montagem de exposicao, etc.);
- Repercutir campanhas, realizagdes, projetos, agdes, participagcdes em eventos, etc.;
- Entre outras pautas relacionadas a tematica indigena e museoldgica.
d) Utilizar mailing list local e nacional, geral e especializado, com aprimoramento
especifico;
e) Monitorar as divulgagbes junto aos veiculos de imprensa das midias
impressaleletrénica por meio de clipping digitalizado;
f) Filtrar e enviar ao MCI noticias e informagdes interessantes sobre o setor de
museus, economia criativa, cultura, etc.;
Servigos mensais:
e) Elaborar e revisar textos para Newsletter e Mural;
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f) Revisar textos para as redes sociais, que devera ser utilizado pela empresa
responsavel pelas postagens;

g) Elaborar e revisar a programagao com textos fornecidos pelos Museus;

h) Elaborar descricoes de imagens para cegos, referente as postagens nas midias

sociais e e-mails MKT.
21

Servigos eventuais:

e) Revisar textos pré-elaborados para materiais institucionais e/ou artigos
assinados, de carater interno e externo;

f) Orientar as equipes com o objetivo de prepara-las para atender, de forma ainda
mais qualificada, as possiveis demandas da imprensa;

g) Cobertura dos principais eventos da programacgao e/ou das demais atividades
do MCI, mediante consenso prévio;

h) Sugerir clippings positivos para compartilhamento nas redes sociais;

Relatérios e materiais a serem entregues:

d) Enviar mensalmente todo o histérico do material divulgado, fotos que tenham
sido produzidas no MCI, seus ambientes, acervo, eventos;

e) Elaborar relatério mensal de clipping com analise qualitativa e quantitativa;

f) Elaborar relatério quadrimestral de clipping com analise quantitativa e os
principais destaques do periodo para envio a Secretaria de Cultura e Economia
Criativa do Estado de S&do Saulo, como cumprimento de meta.

3 - DAS OBRIGAGOES DO FORNECEDOR

3.1. Apés contratado, o Fornecedor se compromete a:

xi. Ter e manter equipe de atendimento, criagdo e produgdo necessaria para
cumprimento do objeto deste aviso, com estrutura suficiente para atender as
necessidades administrativas e de atendimento e com alocagao dos perfis
necessarios, dimensionados de acordo com a demanda de comunicagao
prevista no aviso.
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xii. Custear todas as eventuais despesas de locomocédo, estada e alimentacgéo,
para reunides na sede do MCI e/ou na Secretaria de Estado de Cultura de Sao
Paulo.

xili.  Substituir, de imediato, sempre que exigido pela ACAM e independentemente
de apresentagao de motivos, qualquer profissional cuja atuagao, permanéncia
ou comportamento sejam prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios ao
interesse da regular prestacao dos servidos.

xiv.  Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte do gestor designado
pela ACAM Portinari para acompanhamento da execucdo do contrato,
prestando-lhe os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes
formuladas.

XV. Acompanhar presencialmente as atividades programadas antecipadamente
pela ACAM, bem como participar presencialmente das reunides de
planejamento de comunicagao.

xvi. Comparecer presencialmente ao MCI em situagdes excepcionais, em no
maximo 2 (duas) horas a partir da solicitagdo da MCI, para assessoramento de
comunicagao em eventos diversos que ocorram nas imediacdes do Museu.

Xxvii. Realizar reunides periédicas com o gestor do contrato, visando o
aprimoramento e a eficiéncia dos servicos prestados, formalizando em ata o
conteudo das reunides.

xviii. O agendamento de reunides por parte da ACAM pode ocorrer com até 2 (duas)
horas de antecedéncia. A contratada deve ter estrutura para atender,
presencialmente ou virtualmente, a todas as solicitacbes de reunides para a
cidade de Sao Paulo.

XiX. A prestagido dos servigos e o cumprimento dos prazos deverao ser registrados
por e-mail ou documentos impressos com ciéncia de ambas as partes.

xX.  Cumprir as responsabilidades previstas no aviso e na Proposta Técnica, além

de ficar obrigado a:

a. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, itens objeto da Proposta Técnica em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucgéo ou
de materiais empregados;

b. Assumir todos os gastos e despesas que fizer para o adimplemento das
obrigagdes decorrentes do contrato;

c. Manter, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, todas as
condicbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no aviso, ficando
obrigada, durante a vigéncia do contrato, a renovar todos os
documentos relativos a regularidade fiscal;

d. Realizar os servicos para os quais foi contratada de acordo com o
estabelecido na Proposta Técnica aprovada e em observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica e as normas e legislagao;

e. Guardar sigilo absoluto sobre as informagdes que vier a ter
conhecimento por for¢a da contratagao.
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ORGANIZACAO SOCIAL DE CULTURA

4.1. Os profissionais necessarios para a prestacdo dos servigcos deverdao estar sob
responsabilidade do FORNECEDOR e em conformidade com a legislacao trabalhista
vigente.

4.2. Também constituem responsabilidade do FORNECEDOR os pagamentos dos
encargos sociais previstos na legislacdo vigente e de quaisquer outros, em
decorréncia da sua condicao de empregadora, sem nenhuma
solidariedade/subsidiariedade da ACAM Portinari. =

4.3. Nenhum contratado ou empregado do FORNECEDOR tera vinculo empregaticio
com a ACAM Portinari ou com o Governo do Estado de Sao Paulo.
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