A Associagao Cultural de Apoio ao Museu Casa de Portinari — ACAM Portinari —
Organizac¢ao Social de Cultura declara que o Regulamento de Compras e Contratagdes a
seguir apresentado encontra-se vigente, desde 12/06/2025, tendo sido devidamente
aprovado pelo Conselho de Administracdao, conforme ata registrada no Cartério de
Registro Civil de Pessoa Juridica de Brodowski, sob o n2 973, e publicado no Diario Oficial

do Estado de Sdo Paulo em 12 de junho de 2025.

Brodowski, junho/2025

Angelica Policeno Fabbri
Diretora Execytiva

Diretor Administrativo-Financeiro
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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES DE BENS, OBRAS E SERVIGCOS
ASSOCIAGAO CULTURAL DE APOIO AO MUSEU CASA DE PORTINARI - ACAM

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12, Este Regulamento estabelece as normas e os procedimentos a serem
observados para as compras e contratagdes de bens, obras e servigos realizadas pela

Associagado Cultural de Apoio ao Museu Casa de Portinari — ACAM Portinari.

Paragrafo Unico. As compras e contratacdes de bens, obras e servicos serdo
processadas por meio do sistema de gestdo integrada da ACAM Portinari, sob a
responsabilidade do setor de Compras e Contratos, em colaboracdo com as demais dreas

demandantes.

Art. 22, As compras e contratacdes realizadas pela ACAM Portinari, com recursos
publicos repassados por meio do Contrato de Gestao, serdo necessariamente precedidas
dos procedimentos de selecdo previstos a seguir, ressalvadas as hipdteses de dispensa

previstas no art. 92 deste Regulamento.

Paragrafo Unico. N3o estdo sujeitas a este Regulamento as compras e
contratacoes realizadas para a execucao de projetos culturais financiados por meio dos
mecanismos de incentivo fiscal, tais como o da lei federal n2 8.313, de 23 de dezembro

de 1991 — Lei Rouanet.

Art. 32, Os procedimentos previstos neste Regulamento destinam-se a assegurar
que as compras e contratacdes realizadas pela ACAM Portinari sejam as mais vantajosas
para a execucdo do objeto pactuado por meio do Contrato de Gestdo e,

consequentemente, para a sociedade.
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Paragrafo Unico. Para atingir a finalidade prevista neste artigo, a ACAM Portinari
deve observar, em todos os seus atos, os principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade
administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da
segregacao de fungbes, da motivagao, da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo,
da seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da

celeridade, da economicidade e do desenvolvimento sustentavel.

Art. 42. A andlise e a escolha da melhor proposta devem ser feitas com base em
caracteristicas qualitativas, de preco e em critérios objetivos de julgamento elencados
no art. 19, que impedem a subordinacdo do resultado exclusivamente a consideracdes

subjetivas dos encarregados do procedimento de selegao.

Paragrafo Unico. Fica proibida 8 ACAM Portinari admitir nos procedimentos de

compras e contratacdes qualquer condicdo que restrinja o seu carater competitivo.

Art. 52. A ACAM Portinari deve utilizar de boa-fé nos instrumentos, atos e
julgamentos utilizados ou exercitados em todos os procedimentos de compras e
contratacdes, vedando-se comportamentos ou procedimentos que contrariem valores

da ética e probidade.

Art. 62. As compras e contratacdes da ACAM Portinari devem gerar, para a
prépria entidade e para a sociedade a qual ela serve, a melhor relagao entre o beneficio

obtido (quantidade e qualidade) e o custo da contratacdo.

Art. 72. As compras e contratacdes da ACAM Portinari devem contribuir para o
pleno alcance dos seus objetivos tracados e, consequentemente, dos resultados

pactuados no Contrato de Gestdo, com o menor custo possivel.
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CAPITULO Il

DAS DEFINICOES

Art. 82. Para os fins deste Regulamento, considera-se:

| Compra: toda aquisicdo onerosa de bens (materiais de consumo,
mobilidrio geral e especifico, componentes, equipamentos, géneros alimenticios,
moveis, imdveis, veiculos, semoventes), independente da formalizacdo de contrato,
para fornecimento de uma so vez ou parceladamente;

il Contratacao: o ato de contratar a prestacdao de quaisquer servigos de
terceiros;

1} Bens: quaisquer materiais de consumo imediato ou duradouro,
utensilios, equipamentos e mobiliarios permanentes e, na hipdtese de bens durdveis, os
devidamente inventariados pela ACAM Portinari;

\} Obras: todos os trabalhos de engenharia e arquitetura que resultem em
manutencao, reforma, adequac¢do, ampliacao, restauro ou construgdo nos bens iméveis
geridos pela ACAM Portinari;

Vv Servigos: toda atividade destinada a obter determinada utilidade de
interesse da ACAM Portinari, tais como: telefonia, informatica, energia, demolicao,
conserto, instalacdo, montagem, publicidade, seguro, enfim, toda prestacdo de servico
ou atividade técnico-profissional necessaria ao cabal funcionamento da ACAM Portinari,
seja por pessoa fisica ou juridica;

VI Assessoria: sdo as pessoas fisicas ou juridicas encarregadas da parte
executiva de procedimentos continuados, como as assessorias contabil e juridica;

Vil Consultoria: aconselhamentos, orientacbes, ideias, transferéncia de
conhecimentos, consultas, que visam orientar os procedimentos da ACAM Portinari,
com prazo de cumprimento determinado;

VI  Cotacao de Pregos: pesquisa direta com no minimo 03 (trés)
fornecedores, através de e-mail, site ou telefone, utilizando-se como referéncias outros
museus ou equipamentos culturais, guias de compras, plataformas, aplicativos e outros

meios possiveis que vierem a ser desenvolvidos futuramente.
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IX Processo de Contratacao Direta: refere-se a aquisicdo de bens,
contratacdo de servicos ou execucao de obras com dispensa dos procedimentos formais
de selecdo, tais como o Aviso de Coleta de Precos e a Chamada Publica, conforme
disposto no Capitulo IV deste Regulamento.

X Aviso de Coleta de Pregos: instrumento pelo qual se da conhecimento
publico a eventuais ofertantes da abertura do procedimento de compra e contratacao
na modalidade “Coleta de Precos”, composto pela descricdo objetiva e detalhada de seu
objeto, condi¢des de habilitacdo, estimativa do valor mdximo da contratacdo, critérios
de julgamento das propostas, condi¢des de pagamento, exigéncia de seguros (quando
for o caso), instrucdes para a interposicdo de recursos e pelas demais condi¢Oes
relevantes que se entenderem necessarias.

Xi Edital de Chamamento Publico: instrumento pelo qual se da
conhecimento publico a eventuais ofertantes da abertura do procedimento de compra
e contratacdo na modalidade “Chamada Publica”, composto pela descricdo objetiva e
detalhada de seu objeto, condi¢cdes de habilitagcdo, estimativa do valor maximo da
contratacgao, critérios de julgamento das propostas, condicdes de pagamento, exigéncia
de seguros (quando for o caso), instru¢Ges para a interposicdo de recursos e pelas
demais condi¢des relevantes que se entenderem necessarias.

Xi Credenciamento: Procedimento auxiliar de selecao em que, por edital de
credenciamento, a ACAM Portinari convoca interessados em prestar servicos ou
fornecer bens para que, preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem na
entidade para executar o objeto quando convocados.

Xl Compras e contratagbes emergenciais: sdo as relativas a materiais
inexistentes no estoque ou que ndo tém previsdo de consumo, com imediata
necessidade de utilizacdo ou, no caso dos servigos, os que sejam imprescindiveis para o
bom andamento das atividades da ACAM Portinari, sob pena de serem configurados
prejuizos a entidade, comprometimento a seguranca de pessoas, obras, servicos e
equipamentos, devendo ser previamente autorizadas pelo Diretor Administrativo
Financeiro;

XIV  Notoria especializagdo: qualidade de profissional ou de empresa cujo

conceito, no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
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experiéncia, publicacGes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros
requisitos relacionados com suas atividades, permite inferir que o seu trabalho é
essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato;

XV Unidades requisitantes: s3o os museus Casa de Portinari, India Vanuire,
Felicia Leirner e Culturas Indigenas, atualmente geridos pela ACAM Portinari,
coordenados administrativamente, para os fins deste Regulamento, pelo gerente da
unidade;

XVl  Despesas de capital: sdo aquelas relativas a aquisicio de bens
patrimoniais (equipamentos e outros materiais permanentes);

XVIl Despesas de curta duragdo: sio aquelas relativas a didrias, passagens
aéreas e terrestres, taxa de inscricdo e apoio financeiro, destinadas ao deslocamento,
formacgdo/treinamento de equipe;

XVIll Despesas de custeio: sdao aquelas relativas a servicos prestados por
pessoa fisica ou juridica e a aquisicdo de materiais de consumo diversos, a fim de que a
estrutura necessaria a execugao do objeto do Contrato de Gestdo seja mantida;

XIX  Termo de Referéncia: documento anexo ao Aviso de Coleta de Precos ou
ao Edital onde se esclarece explicitamente, e sem obscuridade, a especificagdo técnica
do servi¢co ou produto desejados, com a definicao de todas as suas caracteristicas, a
forma como deve ser executado, prazos de execugdo, garantias e critérios objetivos de

avaliacao.

CAPITULO 1lI

DAS EXCECOES A APLICACAO DOS PROCEDIMENTOS DE SELEGAO PREVISTOS NO
REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGOES

Art. 92, As seguintes compras e contratagbes poderao dispensar o0s
procedimentos de selecdo previstos no Capitulo IV deste Regulamento:

| Para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 100.000,00 (cem mil
reais), no caso de obras e servicos de engenharia ou de servicos de manutencdo de

veiculos automotores;
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1 Compras e contratagdes inferiores a RS 20.000,00 (vinte mil reais);

1} As de carater emergencial, destinadas a solu¢dao imediata de situagdes
gque comprometam a continuidade dos servicos ou a seguranca de pessoas,
equipamentos ou instalacGes, devidamente caracterizada e atestada pela unidade
requisitante, desde que autorizada pelo Diretor Administrativo Financeiro, e sempre em
valores compativeis com os de mercado;

v Para aquisicdao de materiais, equipamentos, ou géneros que s6 possam
ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo;

Vv Para contratagdo de profissional de qualquer setor artistico, diretamente
ou através de empresario exclusivo;

Vi Na contratacdo de fornecimento ou suprimento de energia elétrica e gas
natural com concessionario, permissiondrio ou autorizado, segundo as normas da
legislacao especifica;

Vil Para a celebracdo de contratos de prestacdo de servicos com outras
organizacoes sociais, organizacdes da sociedade civil de interesse publico ou entidades
sem fins lucrativos, para atividades contempladas no Contrato de Gestdo, nos termos
do § 42 deste artigo;

Vil Para a contratacdo com a Administracdo Publica, direta e indireta, e
entidades paraestatais;

IX Para a contratacdo de universidades e instituicdes de ensino, sem fins
lucrativos, incumbidas regimental ou estatutariamente de finalidades de ensino e
pesquisa;

X Nas compras de hortifrutigranjeiros, pao e outros géneros pereciveis,
realizadas diretamente com base no preco do dia;

Xi Para a compra ou locacdo de imédvel destinado ao atendimento das
finalidades precipuas da ACAM Portinari, cujas necessidades de instalacdo e localizacao
condicionem a sua escolha, desde que o prego seja compativel com o valor de mercado;

Xi Para a celebracdo de ajustes que nao envolvam dispéndio de recursos

financeiros por parte da ACAM Portinari;
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Xiil Compras e contratacées em que ndo acudam o numero de interessados
suficientes para contratar com a ACAM Portinari e esta, justificadamente, ndo possa
repetir o procedimento, bem como nas hipdteses em que as propostas apresentem
valores acima aos praticados pelo mercado;

XIV  Compras e contratagdes que exijam vistorias ou amostras, sem as quais
ndo se obtera certeza da melhor contratacdo ou do melhor preco;

XV As que envolvam remanescente de obra, servico ou fornecimento, em
consequéncia de rescisdo contratual, desde que atendida a ordem de classificacdo do
procedimento anterior e aceito o mesmo preco oferecido pelo fornecedor
anteriormente contratado, com a devida correcao;

XVI  Para a contratacdo de servicos técnicos e especializados relativos a area
meio da ACAM Portinari, desde que demonstrada a natureza singular do servi¢o e a
notdria especializacdo do contratado, observados os termos do § 52 deste artigo;

XVII  Para a contratacao de servicos da drea de museologia, como os relativos
a restauro, conservagao, pesquisa e curadoria, acdo educativa, couriers, expografia,
dentre outros;

XVIlIl Objetos que devam ou possam ser contratados por meio de
Credenciamento;

XIX  Obras intelectuais artisticas, cientificas e literarias, expressas por
gualquer meio ou fixadas em qualquer suporte, tangivel ou intangivel, conhecido ou que
se invente no futuro, tais como pinturas, esculturas, desenhos, gravuras, ilustracoes,
composi¢des musicais, fotografias, obras audiovisuais entre outras;

XX Produtos personalizados, exclusivamente, para venda nas lojas das
unidades;

XXl  Paraaquisicdo de componentes e/ou pecas de reposic¢do, fornecidas pelo
fabricante dos equipamentos ja adquiridos e atualmente em uso pelas unidades,
destinadas a sua manutencgdo preventiva e/ou corretiva;

XXIl  Para aquisicdo de materiais, bens ou servicos que, por sua natureza e/ou

especificidade, deverdo necessariamente ser importados.
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Paragrafo Primeiro. Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites
referidos nos incisos | e Il do caput deste artigo, deverd ser observado o somatdrio da
despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais as compras
para mesma destinacdo e as contratacdes no mesmo ramo de atividade, no mesmo

exercicio financeiro.

Paragrafo Segundo. Nas compras e contrata¢des a que se referem os incisos | e
Il do caput deste artigo, sempre que possivel, serd procedida a cotacdo de precos a pelo
menos 3 (trés) fornecedores através de e-mail, site ou telefone e, quando realizada,
registrada em mapa de cotagdes contendo indicacdo do nome do fornecedor, preco,

dados do contato, data e nome do responsavel pela cotacdo na ACAM Portinari.

Paragrafo Terceiro. As compras e contrata¢des inferiores a RS 5.000,00 (cinco mil
reais) voltadas a aquisicdao de materiais de consumo inexistentes no estoque, despesas
de curta duragdo e de custeio ndo se submetem a qualquer registro de cotagao de pregos
ou publicacdo de seu registro na internet, ficando as unidades requisitantes autorizadas

a procedé-las, independente de prévia autorizacdo do Diretor Administrativo Financeiro.

Paragrafo Quarto. A dispensa de procedimento de selecdo prevista no inciso VIII
deve estar atrelada a convergéncia das atividades-fim da entidade sem fins lucrativos
contratada com as da ACAM Portinari ou de seu contrato de gestdo, sendo

recomendadvel a especificacdo das dreas de atuac¢do da entidade.

Paragrafo Quinto. S3o considerados servicos técnicos especializados:

| Profissionais da area pedagdgico-educacional;

1l Profissionais que trabalhem no treinamento e aperfeicoamento de
pessoal;

1} Assessorias e consultorias juridicas, inclusive para o patrocinio ou defesa
da ACAM Portinari em causas judiciais ou administrativas;

v Assessorias e consultorias técnicas e auditorias financeiras e tributarias;

10
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Y Estudos técnicos, planejamentos, elaboracdo e execucdo de projetos

culturais e expositivos;

Vi Pareceres, periciais e avaliacbes em geral;

Vil Fiscalizagdo, supervisao, coordenagao ou gerenciamento de obras ou
Servigos;

VIl Restauracdo de obras de arte e de bens de valor histérico;

IX Controles de qualidade e tecnolégico, analises, testes e ensaios de campo

e laboratoriais, instrumentacdo e monitoramento de parametros especificos de obras e

do meio ambiente.

Paragrafo Sexto. As contratagdes indicadas no inciso XVI deste artigo devem ser
devidamente instruidas e justificadas e, quando acima de RS 200.000,00 (duzentos mil

reais), previamente aprovadas pelo Conselho de Administracdo da ACAM Portinari.

Paragrafo Sétimo. As contratacdes indicadas no inciso XXl deste artigo devem
ser devidamente instruidas e justificadas, demonstrando (i) a inexisténcia de alternativas
nacionais equivalentes em qualidade, preco e/ou disponibilidade e (ii) a presenca de
condi¢Bes proprias do mercado internacional, como flutuagcdes cambiais, variacdes
imediatas de precos, disponibilidade limitada, exigéncia de pagamento imediato ou
negociacdes pontuais com fornecedores exclusivos, que inviabilizam a obtencdo de

cotacdes em tempo habil para garantir contratacao mais vantajosa a ACAM Portinari.

Art. 10. Os casos previstos no art. 92, com excecao de seu inciso |, deverdo ser
necessariamente motivados, com as razdes pelas quais a compra ou contratagao
ocorreu fora dos procedimentos de selecdo deste Regulamento, através de processo
instruido, no que couber, com os seguintes elementos:

a) especifica caracterizacdo da situacdo emergencial;

b) razdo da escolha do fornecedor ou executante;

c) justificativa do preco.
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Art. 11. As compras e contrata¢des dispensadas dos procedimentos de selecdo
previstos neste Regulamento deverdo ter seus registros publicados no sitio eletrénico

da ACAM Portinari, observado o disposto no § 32 do art. 92, pelo prazo de 01 (um) ano.

CAPITULO IV

DOS PROCEDIMENTOS PARA COMPRAS E CONTRATACOES DE BENS, OBRAS E
SERVICOS

Sec¢do | — Da Solicitagdo de Bens e Servigos

Art. 12. Toda solicitacdo de compra ou contratacdo se iniciara mediante o
preenchimento da SOLICITACAO DE BENS OU SERVICOS, pelo colaborador ou setor da
unidade requisitante, por meio do sistema de gestdo integrada da ACAM Portinari.

Paragrafo Primeiro. A Solicitacdo devera conter, obrigatoriamente:

I A modalidade de compra ou contratacdo pretendida;

Il O centro de apropriacdo orcamentdrio correspondente do sistema de
gestdo integrada da ACAM Portinari;

1] A aprovacao do Gerente da unidade requisitante ou do Diretor
Administrativo Financeiro

Paragrafo Segundo. Cada unidade requisitante, através de sua geréncia, ficard
responsavel pela realizacdo da cotacdo de precos para que seja possivel definir se a
compra ou a contratacdo estard submetida a um dos procedimentos de selecdo

previstos neste Regulamento.

Paragrafo Terceiro. Nos termos do § 32 do art. 99, as unidades requisitantes,
através de suas geréncias, ficam autorizadas a proceder a compra ou a contratacao
inferior a RS 5.000,00 (cinco mil reais) para a aquisicdo de materiais de consumo
inexistentes no estoque, despesas de curta duragdo ou de custeio, independentemente
de registro da cotacdo de precos e de prévia autorizacao do Diretor Administrativo

Financeiro.
12
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Paragrafo Quarto. As compras e contratagdes mencionadas no Paragrafo
Terceiro acima, poderdo ser realizadas mediante o uso de cartdo de crédito, sob
responsabilidade do gerente da unidade requisitante, como forma de pagamento, desde
gue acompanhadas dos respectivos comprovantes e do documento fiscal emitido em

nome da ACAM Portinari.

Paragrafo Quinto. As compras e contratac¢des inferiores a RS 5.000,00 (cinco mil
reais) que ndo tenham por objeto materiais de consumo inexistentes no estoque,
despesas de curta duragao ou de custeio serao realizadas nas unidades requisitantes,
através de suas geréncias, mas estdao condicionadas a previa autorizacdo do Diretor

Administrativo Financeiro.

Paragrafo Sexto. As compras e contratacdes inferiores a RS 20.000,00 (vinte mil
reais) e que, portanto, estdo dispensadas dos procedimentos de selecdo previstos neste
Regulamento, serdo realizadas pela prépria unidade requisitante, apds prévia

autoriza¢ao do Diretor Administrativo Financeiro, observado os §§ 12 e 22 do art. 99.

Paragrafo Sétimo. As compras e contratacdes acima de RS 20.000,00 (vinte mil
reais), devidamente autorizadas pelo Diretor Administrativo Financeiro, deverdo ser
conduzidas na sede administrativa da ACAM Portinari, através de uma das modalidades

previstas no art. 13 deste Regulamento.
Sec¢do Il — Dos Procedimentos de Sele¢éo

Art. 13. Os procedimentos de selecdo de compras e contratacdes terdo as
seguintes modalidades:
| Coleta de Precos;

1 Chamada Publica.
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Paragrafo Primeiro. A Coleta de Precos é a modalidade que se destina a
transacbes de RS 20.000,00 (vinte mil reais) a até RS 150.000,00 (cento e cinquenta mil
reais), com a obtencdo prévia de, no minimo, 03 (trés) cotacbes de diferentes
fornecedores, necessariamente acompanhadas de proposta por escrito em papel

timbrado ou em e-mail institucional da empresa.

Paragrafo Segundo. A Chamada Publica é a modalidade que se destina a
transacbes superiores a RS 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais), direcionada a
guaisquer interessados que comprovem possuir os requisitos minimos de qualificacao

exigidos no Edital para a execucdo de seu objeto.

Paragrafo Terceiro. As compras e contratacdes efetuadas pela ACAM Portinari
poderdo ser divididas em tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e
economicamente viadveis, procedendo-se o procedimento de selegdo com vistas ao
melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliacdo da
competitividade, sem perda da economia de escala e sempre observada a modalidade

de selecdo pertinente para a execucao total do objeto.

Paragrafo Quarto. Em caso de empreitada global, observada a modalidade de
selecdo adequada para a execugdo integral do objeto, sera permitido o faturamento direto,
desde que tal procedimento se mostre mais vantajoso para a ACAM Portinari, com reflexos
evidentes na reducgao do preco final, ja considerados os possiveis efeitos decorrentes de

diferenciais de aliquotas de impostos.

Art. 14. Os Avisos de Coleta de Precos, o Edital de Chamada Publica e o Edital de
Credenciamento deverdo ser publicados no sitio eletrénico da ACAM Portinari, sem
prejuizo de outras formas de divulgacdo consideradas pertinentes pela entidade, com
antecedéncia de, no minimo:

| 5 (cinco) dias uteis, a contar da data prevista para o recebimento das

propostas, no caso de Coleta de Precos;
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I 15 (quinze) dias Uteis, a contar da data prevista para o recebimento das

propostas, nos casos de Chamada Publica.

Paragrafo Primeiro. Nos casos de Editais de Chamada Publica cujo valor de
compra seja superior a RS 200.000,00 (duzentos mil reais), é recomendavel que o
procedimento de sele¢do apenas prossiga com um nimero minimo de 3 (trés) propostas
e que a sua divulgacdao também seja feita em jornais locais ou de grande circulagao, na
sede e nos equipamentos publicos geridos pela ACAM Portinari, sem prejuizo da

comunicacdo a Secretaria de Cultura sobre a abertura do procedimento de selecao.

Paragrafo Segundo. Excepcionalmente, os prazos previstos neste artigo poderao
ser reduzidos ou dilatados a depender, respectivamente, da urgéncia ou da necessidade

de ampla divulga¢ao entre os fornecedores.

Art. 15. Na modalidade de Coleta de Precos cujo valor da compra ou da
contratacdo seja de até RS 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais), o procedimento
serd iniciado com a abertura de processo, devidamente autuado e numerado, contendo
a aprovacdo pelo Diretor Administrativo Financeiro da SOLICITACAO DE BENS OU
SERVICOS e dos seguintes documentos:

| Aviso de Coleta de Precos, bem como da comprovacdo de divulgacdo no
sitio eletrénico da ACAM Portinari;

1l Termo de Referéncia, para compras e contratagdes que exijam maior
discriminacao do objeto;

1] Mapa de cotagdes com, no minimo, 03 (trés) diferentes fornecedores,
necessariamente acompanhadas de proposta por escrito em papel timbrado ou em e-
mail institucional dos ofertantes;

v Atas, relatérios e eventuais deliberacées;

Y Recursos eventualmente apresentados pelos fornecedores, respectivas

manifestacGes e decises;
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VI Despacho de anulacdo ou de revogacao do processo, quando for o caso,
fundamentado circunstanciadamente;
Vil Registro da compra ou da contratacdo, devidamente publicado no sitio

eletronico da ACAM Portinari.

Art. 16. Na modalidade de Chamada Publica, o procedimento serd iniciado com
a abertura de processo, devidamente autuado e numerado, contendo a aprovacao da
SOLICITACAO DE BENS OU SERVICOS pelo Diretor Administrativo Financeiro e pelo
Conselho de Administracdao da ACAM Portinari, e dos seguintes documentos:

| Edital de Chamada Publica, bem como da comprovacao de divulgacdo no
sitio eletronico da ACAM Portinari;

Il Termo de Referéncia;

1} Ata de abertura dos envelopes e classificagdao das propostas comerciais
apresentadas pelos ofertantes;

"} Via original das propostas comerciais apresentadas, em papel timbrado
dos ofertantes;

Y Ata de habilitacdo dos documentos apresentados pelo ofertante
classificado em primeiro lugar e, na hipétese de sua desclassificacdo, dos ofertantes
subsequentes;

VI Documentos de habilitacdao do ofertante classificado em primeiro lugar e,
na hipétese de sua desclassificacdo, dos ofertantes subsequentes;

Vii Recursos eventualmente apresentados pelos fornecedores, respectivas
manifestacdes e decisdes;

VIl Despacho de anulagdo ou de revogacao do processo, quando for o caso,
fundamentado circunstanciadamente;

IX Termo de contrato, devidamente publicado no sitio eletrénico da ACAM
Portinari.

Art. 17. A Chamada Publica serd processada e julgada com a observancia dos

seguintes procedimentos:
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| Publicacdo do Edital, com o local, dia e hora para o recebimento dos
envelopes contendo a proposta comercial e a documentacdo de habilitacdo nele
discriminada;

il Abertura dos envelopes contendo a proposta comercial dos fornecedores
e a verificacdo de sua conformidade com os requisitos do Edital;

1} Julgamento e classificagdo das propostas de acordo com os critérios de
julgamento definidos no Edital;

\} Abertura do prazo de, no minimo, 03 (trés) dias Uteis para a apresentagao
de recurso;

Y Abertura do envelope contendo a documentacao relativa a habilitacdo do
fornecedor que apresentou a melhor proposta, para verificagdo do atendimento das
condigdes fixadas no Edital, desde que transcorrido o prazo sem interposicao de recurso,
ou tenha havido desisténcia expressa, ou apds o julgamento dos recursos interpostos;

VI A habilitacdo far-se-4 com a verificacdo de que o fornecedor estd em
situacdo regular perante a Fazenda Federal, Estadual, Municipal de seu domicilio ou
sede, perante a Seguridade Social (INSS) e o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS), bem como perante a Justica do Trabalho, além de comprovar o atendimento as
exigéncias do Edital quanto a habilitacdo juridica e qualificagdes técnica e econémico-
financeira;

Vii Abertura do prazo de, no minimo, 03 (trés) dias Uteis para a apresentacao
de recurso;

VIl Convocac¢ado do fornecedor vencedor para assinar o contrato.
Secgdo Il — Do Credenciamento

Art. 18. O Credenciamento é um procedimento auxiliar de selecdo em que a
ACAM-Portinari poderd convocar interessados a compor um cadastro de fornecedores
habilitados a prestar servicos ou fornecer bens, de modo que todos aqueles que
atenderem aos requisitos poderdo participar, sendo futuramente acionados para a

efetiva prestacdo do servico ou fornecimento de bens, conforme demanda da entidade.
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Paragrafo Primeiro. A ACAM Portinari somente podera usar o Credenciamento
nas seguintes hipdteses de contratacao:

| Paralela e ndo excludente: caso em que é viavel e vantajosa para a ACAM
Portinari a realizacdo de contratacdes simultaneas em condi¢des padronizadas — o valor
do contrato é previamente definido pela prépria entidade;

il Em mercados fluidos: caso em que a flutuagdo constante do valor da
prestacdao e das condigdes de contratagdo inviabiliza a selegao por meio de processo

comum de selegao.

Paragrafo Segundo. Os procedimentos de Credenciamento devem observar as
seguintes regras:

| A ACAM Portinari devera divulgar e manter em seu site o edital de
chamamento, de modo a permitir o cadastramento permanente de novos interessados;

1l No caso das contratacdes paralelas e ndo excludentes, quando o objeto
nao permitir a contratagdao imediata e simultanea de todos os credenciados,
a convocacao dos credenciados para contratacdo serd realizada de acordo com as regras
do edital que definird também critérios objetivos de distribuicdo da demanda, quando
for o caso;

1} O edital de chamamento devera prever as condicGes padronizadas de
contratacdo e, nas contratacGes paralelas e ndo excludentes, devera definir o valor da
contratacgao;

v Na contratacdo de mercados fluidos, a ACAM Portinari devera registrar as
cotacdes de mercado vigentes no momento da contratacgao;

\Y Serd admitida a denuncia por qualquer das partes nos prazos fixados no

edital.

Paragrafo Terceiro. O edital de credenciamento devera conter, no minimo:
| Descricao do objeto;
1 Quantitativo estimado de cada item, com respectiva unidade de medida;

1} Requisitos de habilitacdo e qualificacdo técnica;
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"} Prazo para analise da documentacdo para habilitacdo;
Vv Critério para distribuicdo da demanda, quando for o caso;
VI Critério para ordem de contratagao dos credenciados, quando for o caso;
Vil Forma e prazos de interposicao dos recursos, impugnacao e pedidos de

esclarecimentos;

Vil Prazo para assinatura da ordem de servico, apds a convocacdo pela ACAM
Portinari;
IX Condicdes para alteragao ou atualizagdao de pregos, para as contratagdes

paralelas e ndo excludentes;

X Hipdteses de descredenciamento;
Xl Minuta de Termo de Credenciamento;
Xl Sangodes aplicaveis.

Paragrafo Quarto. O Credenciamento deverd permanecer permanentemente

aberto durante toda a vigéncia do respectivo edital.

Segdo IV — Das Modalidades e Critérios de Julgamento

Art. 19. O julgamento das propostas sera objetivo e realizado em conformidade
com os seguintes tipos:

| Menor Prego: serd vencedor o proponente que apresentar o menor
preco, desde que seja exequivel e coerente com os valores de mercado;

il Técnica e Prego: para bens sofisticados e servigos especializados, sendo
vencedor o proponente que, além de apresentar a melhor proposta técnica, também
oferte o menor preco, em termos de relagdo custo X beneficio;

1} Melhor Técnica: contratacdo de projetos e servicos de natureza técnica,
cientifica ou artistica, em que é imprescindivel que se considere a melhor técnica como

critério prevalecente;
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"} Maior Oferta: nos casos de contratos de cessdo de uso dos espacos
internos dos bens imdveis geridos pela ACAM Portinari para empreendimentos diversos,
tais como montagem de restaurantes, lanchonetes, quiosques, livrarias e assemelhados.

Y Maior Desconto: sera vencedor aquele que oferecer o maior desconto

percentual sobre o valor de referéncia estabelecido no edital.

Paragrafo Primeiro. No caso de selegdo do tipo “técnica e pre¢o”, o seguinte
procedimento sera adotado para a escolha da melhor proposta:

| Os fornecedores serdo classificados pela somatdria técnica estabelecida;

1l Serd aberta a negociacdo com o fornecedor melhor classificado pela
somatoéria técnica para que realize a contratagdo pelo menor preco ofertado;

1} No caso de impasse na negocia¢do anterior, procedimento idéntico sera
adotado, sucessivamente, com os demais fornecedores, pela ordem de classificacao

técnica, até a consecucao de acordo para a contratagdo.

Paragrafo Segundo. No caso de selecdo do tipo “melhor técnica”, o seguinte
procedimento sera adotado para a escolha da melhor proposta:

| Os fornecedores serdo classificados pela somatéria técnica estabelecida
e sera estabelecida nota de corte correspondente a Ultima proposta que atenda aos
requisitos técnicos suficientes para a contratacao;

il Serd aberta a negociacao com o fornecedor mais bem classificado pela
somatdria técnica para que realize a contratacao pela média aritmética das propostas
de preco enviadas;

1} No caso de impasse na negociagdo anterior, procedimento idéntico serd
adotado, sucessivamente, com os demais fornecedores que atingirem a nota de corte,

pela ordem de classificacdo técnica, até a consecucdo de acordo para a contratacao.

Paragrafo Terceiro. No caso de selecdo do tipo “maior desconto”, devera ser

observado o seguinte:
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| O preco de referéncia divulgado no edital devera ser obtido por meio de
tabela de precos praticada no mercado ou por um orcamento previamente elaborado
pela ACAM-Portinari;

il O desconto devera ser mantido durante a vigéncia do contrato e incidira

sobre novos itens que venham a ser incluidos por meio de termos aditivos.

Art. 20. Para o julgamento das propostas comerciais sob as modalidades de
Coleta de Preco e Chamada Publica, além da necessidade de se definir o tipo de
julgamento, a ACAM Portinari definird outros critérios de julgamento que podem
influenciar a sele¢do do fornecedor, tais como:

| — Para compras:

a) Assisténcia Técnica;

b) Reposicdo de pecas;

c) Qualidade e durabilidade;

d) Seguranca;

e) Sustentabilidade ambiental envolvida no processo de producao;

f) Garantia do produto;

g) Manutencao;

h) Prazo de entrega;

i) Custos de transporte e seguro;

j) Eventual necessidade de treinamento de pessoal;

k) Forma de pagamento;

) Impostos indiretos ou diferenciais de aliquota que possam interferir no

desembolso total.

Il — Para contratacdes:

a) Experiéncia;

b) Formacao académica e profissional;
c) Referéncias;

d) Prazo de entrega;

e) Atendimento de Urgéncia;
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f) Eventual necessidade de treinamento de pessoal;
g) Forma de pagamento.

Art. 21. A escolha da modalidade, tipo e dos critérios de julgamento indicados
nos artigos acima deverao estar presentes no Aviso de Coleta de Pregos e no Edital de

Chamada Publica.

Secdo V — Do Registro das Compras e Contratagoes e do Recebimentos do Bens

Art. 22. O extrato do registro da compra ou do contrato firmado com a ACAM
Portinari deverd ser publicado no sitio eletronico da entidade contendo o nome e
CNPJ/MF do fornecedor, objeto contrato, valor, a modalidade e o tipo de procedimento

de selecdo adotado.

Paragrafo Unico. As informagdes acima deverdo ficar disponiveis online no sitio
eletronico da ACAM Portinari pelo prazo de 01 (um) ano, a contar da realizacdo da

compra ou da contratagao.

Art. 23. O recebimento dos bens sera realizado pelo colaborador ou setor da
unidade solicitante, responsaveis por receber e conferir a compra, preferencialmente no
momento da entrega, verificando se estd em conformidade com o pedido e nota fiscal

de entrega.

Paragrafo Primeiro. Apds conferéncia, a nota fiscal devera ser enviada ao
Departamento Administrativo Financeiro no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis,
devidamente carimbada com “Atesto recebimento do bem — Aprovado” e assinada pelo
colaborador ou setor da unidade solicitante, acompanhada pela solicitacdo de bens e
servicos, mapa de cotacdo, ordem de compras emitidas pelo sistema de gestao integrada

da ACAM Portinari.



><ACAMPORTI NARI Secretaria da -- SKO PAULO

ORSANIZAGAD SGCIAL DE CULTURA Cultura, Economia e Industria Criativas GOVERNO DO ESTADO

Paragrafo Segundo. No caso de servicos, caberd ao colaborador ou setor da
unidade solicitante verificar se foram devidamente executados. Apds conferéncia, a nota
fiscal devera ser enviada ao Departamento Administrativo Financeiro no prazo maximo
de 2 (dois) dias uteis, devidamente carimbada com “Atesto a execugdo dos servigos —
Aprovado” e assinada pelo responsavel, acompanhada pela solicitacdo de bens e
servicos, mapa de cotagdo, ordem de compras emitidas pelo sistema de gestao integrada

da ACAM Portinari.

Paragrafo Terceiro. Nas compras e contratacdes acima de RS 200.000,00
(duzentos mil reais), o preenchimento da declaracdo de recebimento do bem ou a
emissdo ordem de inicio para a execucdo dos servicos sera realizada pelo Diretor

Administrativo Financeiro.

Paragrafo Quarto. A declaracao de recebimento do bem ou a ordem de servigos

devem ser publicadas no sitio eletronico da ACAM Portinari, pelo prazo de 01 (um) ano.

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Nao podera participar do processo de compras da ACAM Portinari para
o fornecimento de materiais ou prestacdo dos servicos, funcionario, diretor ou

conselheiro da ACAM Portinari, bem como seus conjuges ou parentes até o 32 grau.

Art. 25. E expressamente vedado o fracionamento de compras ou contratagdes com
o objetivo de enquadra-las em processo simplificado, como forma de justificar a dispensa

ou a inexigibilidade de procedimento de selecao.

Art. 26. Os casos omissos ou duvidosos na interpretacdo do presente
Regulamento serdo resolvidos pela Diretoria Executiva, com base nos principios gerais

de Direito.
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Art. 27. Os valores estabelecidos no presente Regulamento serdo revistos e

atualizados pela Diretoria Administrativa Financeira sempre que necessario.

Art. 28. O presente Regulamento serd publicado na imprensa Oficial do Estado

de S3o Paulo, e entrard em vigor no dia 12 de junho de 2025.

Documento aprovado pelo Conselho Administrativo aos 28 (vinte e oito) dias do
més de abril de 2025, e publicado no Diario Oficial aos 12 (doze) dias do més de junho

de 2025.
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